
PDF DESK / DOCUMENT STUDIO

用 PDF Desk 完成截图说明书

使用真实 PDF Desk 工作台截图的操作示例：更换图片、输入说明、调整顺序、检查并保存。保留原有英
文截图，下面同时列出中文按钮与截图中的英文名称。Mora 图片是虚构教学素材。

01   选择／替换图片

在工作台选择“选择／替换图片”（Choose / replace image），选取 PNG 或 JPEG。截图记录的是 PDF
Desk 更换虚构 Mora 画面的实际操作。系统文件选择窗口可能不同。

02   填写步骤标题和说明／观察记录

在“步骤标题”（Step title）写操作，在“说明／观察记录”（Instructions /
observations）写完成条件。示例要求同时确认 On 和保存提示。
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03   用 ↑ 和 ↓ 调整顺序

↓ 将步骤下移一位，↑ 向上移动。检查编号 02 和标题，确认图片与说明一起移动。

04   检查输出结果并下载

选择“检查输出结果”（Review output），逐页查看后选择“下载已检查的 PDF”（Download
checked PDF）。返回编辑，再选择“保存项目”（Save project）保留可编辑副本。
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